
  

 راهنمای عضویت اشخاص حقوقی )شرکت/فروشگاه(
 در پورتال نظام صنفی رایانه ای

 



 مقدمه  .

در ایننر راهنمننا مننشی  ننی شننود تننا فروینننع ویننت درصوامننت عضننویت اشننشاص حقننوقی )شننرکت یننا فروشننگاه( در پورتننال نظننام 

منا د   در فنرم عضنویت اشنخاص حقنوقی تنا  صنفی رایانه ای بنه صنورت تینریشی شنی شنعه و شنما را ا  نشنوه تپمگنر و پگگگنری و ناه

  رحله وجود دارد که شا ر :  3ام تولگع کع عضویت به صورت صشگح هنگ

 پگش نویس 

 درحال بررمی 

 پرداصت هزینه ها 

  تایگع عضویت شعه 

 ی باشع   در هر  رحله بنا توجنه بنه اقنعام ودرصوامنت  ونحول واحنع عضنویت  نی بایونت اقنعا اتی ا  منوی شنما انرنام  گنرد کنه در 

 ایر راهنمای شرحی ا  ون ها ارائه  ی شود   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 راهنمای ثبت درخواست در پورتال نظام صنفی رایانه ای تهران

قیر ا  ویت هر درصوامت به پگنام هنا و راهنمنا هنایی کنه در بنا ی فنرم هنا نمنایش داده  نی شنونع توجنه کنرده و بنا توجنه  بنه 

 شرایط صود نویت به انرام ون ها اقعام نمایگع   

 کلگنن  کنگننع   در فننرم  ویننت نننام بننرصطجهننت ویننت درصوامننت عضننویت شننرکت در پورتننال نظننام صنننفی رایانننه ای بننر روی لگننن  

  یاهعه شعه در صفشه راهنمایی وجود دارد که به شما در تپمگر اشلاعات فرم و شی رونع ویت اشلاعات کم  صواهع نمود   

دقت داشته باشگع قینر ا  وینت درصوامنت حتمنا  فاینر هنای امنناد صنود را جهنت در  در فنرم  تهگنه کنگنع  ی جهنت جلنو گری 

عننات ویتننی صننود را و نناده نمایگننع و در در  مننوی واحننع بررمننی کننننعه ابتننعا اشلا ا  بر یننت فننرم جهننت ت گگننر و یننا اصننلا   ننعار  ا 

اشلاعننات دقننت کنگننع حتمننا اشلاعننات کا ننر و  فهننوم باشننع    پننس ا  در  اشلاعننات و نگننز در  کننع ا نگتننی فننرم را  رننعدا صوانننعه و 

  بشنع ا  اشمگننان ا  صنشت اشلاعنات کلگنع بررمی کنگنع و در صنورت  یناهع ه نقن  در اشلاعنات تاینآ شنعه ون هنا را اصنلا  نمایگنع 

 ویت را در پایگر فرم انتخاب نمایگع   

 

نمایش داده شعه ضمائم    بشع ا  ویت  رعدا فرم با اشلاعات ارمالی شما در حالت ویرایش نمایش داده  ی شود ی در ایر  رحله بخش

امت که  ی بایوت با فایر های امناد شما تپمگر  ردنع   همانطور که در راهنمایی 

که در ایر بخش نمایش داده شعه امت حرم  رموع فایر های ارمالی نیایع بگش ا  

 گابایت باشع وعلاوه بر ون نام فایر ها نگز حتما به صورت  تگر نوشته شونع ی  10

ویت ر ها ا  مگوتم صود و نگز در  رشته های تخصصی کلگع  بشع ا  انتخاب فای

 .را انتخاب نمایگع پگینویس

 

بشع ا  وینت شنما  نی توانگنع اشلاعنات صنود را  یناهعه نمایگنع ی در اینر 

در صننورت تمایننر بننه در اصتگننار داشننتر رو  رحلننه بشننع ا  بررمننی اشلاعننات 

ع و ا  صنفشه  ینوده نوشتی ا  اشلاعنات وینت شنعه کلگنع رناا را انتخناب نمایگن

شعه اشلاعنات صنود را رناا نمایگنع   حنال جهنت ارمنال درصوامنت وینت شنعه 

را انتخناب ارمنال بنه  رحلنه بشنع صود به  ونحول بررمنی کنننعه فنرم هنا کلگنع 

 نمایگع  

 

 

 



ا  انتخناب توجه داشته باشگع تا  نادا ی کنه فنرم شنما بنه  رحلنه بشنع ارجناع داده نینود فنرم شنما بررمنی نخواهنع شنع   بشنع  

ایر کلگع در صفشه بشع کع پگگگنری  خنت  فنرم شنما صنادر  نی  نردد کنه شنما  نی توانگنع بنا در اصتگنار داشنتر اینر کنع تنا هنگنام 

تایگننع عضننویت و دریافننت کننع عضننویت  ا  شریننی صننفشه پگگگننری عضننویت ی فننرم صننود را  ینناهعه و ا  اقننعا ات صننورت  رفتننه بننر روی 

اشنگع بشنع ا  ارمنال فنرم بنه  رحلنه بشنع ا پنان وینرایش اشلاعنات ون وجنود نخواهنع داشنت لن ا قینر ا  توجه داشنته بون اشلاع یابگع   

 ارمال حتما ا  صشت اشلاعات اشمگنان حاصر کنگع   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 بازیابی کد پیگیری

کنع پگگگنری فنرم صنود ی بنا  راجشنه بنه صنفشه پگگگنری فنرم ون را شما  ی توانگنع در صنورت عنعم نگهنعاری و ینا بخناشرووری 

کلگن   پگگگنری فنرمبا یابی کنگع   برای اینر  نظنور ابتنعا بنه صنفشه نخونت  راجشنه کنگنع و بنا توجنه بنه ننوع فنرم صنود روی  زیننه 

دارد   بنا کلگن  بنر  کنگع ی در صنفشه  یناهعه شنعه کنادری جهنت در  کنع پگگگنری و نگنز دکمنه ای جهنت با ینابی کنعپگگگری وجنود

شننما  ننی توانگننع بننا وارد کننردن ودره ایمگلننی کننه بننا ون فننرم صننود را روی ایننر دکمننه  شتننوای فننرم ت گگننر  ننی کنننع و در فننرم جعیننع 

تپمگننر نمننوده ایننع درصوامننت صننود را بننرای با یننابی ارمننال نمایگننع   بشننع ا  ارمننال ایننر فننرم ایمگننر حنناوی کننع پگگگننری شننما برایتننان 

وشما قادر صواهگنع بنود ا  شرینی همنگر صنفشه وکنع پگگگنری  ربوشنه درصوامنت صنود را  یناهعه و ا  اقنعا ات اشنلاع ارمال  ی  ردد 

 یابگع  

 

 

 

 

 

 

 

 



 پیگیری عضویت

کلگن  کنگنع ی بنا  پگگگنری عضنویتجهت پگگگری فنرم بنه صنفشه اصنلی پورتنال رجنوع کنرده و کنادر فنرم عضنویت روی  زیننه 

بنه فنرم صنود  نمنایش نی توانگنع بنا وارد کنردن کنع پگگگنری صنود انتخناب کلگنع رجوع به صفشه دیگر و  یاهعه فرم پگگگنری عضنویت 

دمت یافته و ا  وصریر اقعا ات صنورت  رفتنه بنر روی ون و نگنز وضنشگت صنود اشنلاع یابگنع   دقنت داشنته باشنگع تمنام فرویننع هنا اعنم 

ا  پرداصت و یا تپمگر اشلاعنات ومنایر  نوارد تنا قینر ا  تپمگنر عضنویت شنما و تولگنع کنع عضنویت بنرای شنما ا  شرینی اینر صنفشه و 

 نرام صواهع بود   پگگگری فرم قابر ا

 

 

 

 

 

 



 ها پرداخت هزینه

ت فقننط ا  تننا  ننادا ی کننه اشلاعننات عضننویت شننما تپمگننر نیننعه باشننع و کننع عضننویت بننرای شننما صننادر نگننردد عملگننات پرداصنن

بنا  یناهعه صنورت حوناب پرداصنت و اشلاعنات ون ی جهنت پرداصنت  شریی صنفشه پگگگنری و  یناهعه فنرم قالنا انرنام صواهنع بنود  

 کلگ  کنگع  پرداصت هزینهروی دکمه 

 



 

بشننع ا   ینناهعه فننرم پرداصننت هزینننه نگننا  امننت تننا اشلاعننات پرداصننت هزینننه را در ایننر فننرم وارد کننرده و ویننت نمایگننع   دقننت 

 ننی بایوننت بننا  اشلاعننات  ربننو  بننه نننوع پرداصننت و   ننان پرداصننتی  نننوع پرداصننتی  پرداصننت کننننعهداشننته باشننگع اشلاعنناتی نظگننر 

)جهننت اشننلاع و  ینناهعه راهنمننای اشلاعننات صننشگح پرداصتننی شننما تپمگننر شننونع ی لنن ا در ورود ایننر اشلاعننات دقننت داشننته باشننگع   

 کا ر تر ایر قوت لطفا به راهنمای مگوتم پرداصت  راجشه نمایگع ( 

 یناهعه فنرم درصوامنت صنود  نی  رحلنه و  بشع ا  تپمگر اشلاعات فنرم کلگنع وینت را انتخناب نمایگنع   بشنع ا  با  ینت ا  اینر

ط  وننحولگر منتوانگنع وضنشگت پرداصنت صنود را  یناهعه نمایگنع   در صنورت نگنا  بنه وینرایش  شتنوای پرداصنت صنود قینر ا  تایگنع تو

  ی توانگع با کلگ  بر روی دکمه ویرایش  رعدا وارد صفشه ویرایش پرداصت شعه و اشلاعات پرداصت صود را ت گگر دهگع   

 

 



 پروفایل اعضا

بنرای شنما ایمگنر هنایی حناوی اشلاعنات عضنویت و  تایگنع عضنویت شنعهبشع ا  تایگع پرداصت و نگز ت گگر وضشگت فنرم شنما بنه 

نگز ننام کناربری و ر نز عینور جهنت ورود بنه پروفاینر صنود ارمنال  نی شنود   بنا دریافنت اینر اشلاعنات  نی بایونت ادا نه روننع وینت 

گگگنری فنرم درصوامت را ا  شریی پروفایر صنود دنینال نمایگنع   در صنورت امنتفاده ا  کنع پگگگنری و  یناهعه پروننعه صنود در صنفشه پ

 ی پرونعه صود را با توضگح داده شعه به صورت  یر  یاهعه صواهگع کرد   

 

 

 

جهننت ورود بننه پروفایننر صننود بننا اشلاعننات در اصتگننار بننه صننفشه ورود اعضننا بننه پورتننال  راجشننه نمایگننع )لگننن  ایننر صننفشه در 

صننفشه اصننلی پورتننال در قوننمت بننا ی لو ننوی نظننام صنننفی رایانننه ای نگننز قابننر  ینناهعه امننت  ( و بشننع ا   ینناهعه صننفشه و در  

   ارشلاعات  ی توانگع به پروفایر صود دمت یابگع 



 

تپمگر پروفایر و   یاهعه پرونعهی  ت گگر ر ز عیوربشع ا  ورود شما  ی توانگع اشلاعاتی ا  پروفایر صود به همراه لگن  هایی جهت 

شما را ا  وصریر اقعا ات صورت  رفته بر روی فرم ونگز  اقعا ات پرونعه عضویتو  موابی  الی یاهعه نمایگع   علاوه بر ون کادر های  تراری

 نه های درصوامت شعه  طلع  ی کنع   هزی

 

 


